
Приложение № 1 к Политике обработки и защиты персональных данных в ООО «Пепеляев Групп» 

Цель обработки ПДн Категории 

субъектов ПДн 

Категории и перечень обрабатываемых ПДн Основания 

обработки ПДн 

Сроки обработки ПДн 

 

Сведения о передаче ПДн 

(с указанием полного 

наименования и адреса 

контрагента) 

Сведения о поручении 

обработки ПДн 

(с указанием полного 

наименования и 

адреса контрагента) 

Подбор персонала на 

замещение вакантных 
должностей и формирование 

кадрового резерва 

Соискатели Персональные данные, не являющиеся 

специальными или биометрическими:  
• ФИО 

• дата и место рождения 

• пол 
• сведения о гражданстве 

• адрес места регистрации (пребывания) 

• адрес места жительства 
• мобильный телефон 

•  адрес электронной почты 

•  ник в Telegram 
• сведения об образовании 

• сведения об опыте работы и квалификации 

• фотографическое изображение лица 
• сведения о личностных знаниях, умениях и 

навыках 

• сведения о доходах 
• рекомендации 

Согласие на 

обработку ПДн. 
Договоры 

соискателей с 

платформами 
подбора персонала и 

кадровыми 

агентствами 

ПДн обрабатываются до истечения 3 

месяцев после принятия решения о 
трудоустройстве или об отказе в 

трудоустройстве, если иное не 

предусмотрено в согласии, 
предоставленном соискателем, в т.ч. 

если соискатель не дал согласия на 

включение его в кадровый резерв.  
 

В случае включения кандидата в 

кадровый резерв, его данные 
уничтожаются по прошествии 15 лет 

после их получения. 

 

- - 

Обеспечение соблюдения 

трудового законодательства 

Работники      

1) Заключение, исполнение и 
прекращение трудовых 

договоров 

Персональные данные, не являющиеся 
специальными или биометрическими:  

• ФИО 

•  дата и место рождения 
•  пол 

• данные о гражданстве 

• паспортные данные 
• адрес и дата регистрации по месту жительства 

(месту пребывания) 

•  адрес фактического проживания 
• сведения о воинском учете 

•  реквизиты банковской карты, номер 

расчетного счета, номер лицевого счета для 
перечисления заработной платы; 

• сведения о трудовой деятельности 

• сведения об образовании 
•  должность 

•  подразделение 

• сведения о заработной плате и иных выплатах 
• корпоративные идентификаторы   

• СНИЛС 

• ИНН  
• номер мобильного телефона  

•  адрес электронной почты 

Трудовой кодекс 
Российской 

федерации от 

30.12.2001 г. №197-
ФЗ. 

Трудовой договор. 

 

Трудовые договоры, служебные 
контракты, соглашения об их 

изменении, расторжении 50/75 лет 

 

- - 

2) Обеспечение личной 
безопасности Работников в 

помещениях Общества и 

обеспечение сохранности 

Работники Персональные данные, не являющиеся 
специальными или биометрическими:  

• ФИО 

• должность 

Трудовой кодекс 
Российской 

федерации от 

В течение срока действия трудового 
договора и 3 года после 

- - 



Цель обработки ПДн Категории 

субъектов ПДн 

Категории и перечень обрабатываемых ПДн Основания 

обработки ПДн 

Сроки обработки ПДн 

 

Сведения о передаче ПДн 

(с указанием полного 

наименования и адреса 

контрагента) 

Сведения о поручении 

обработки ПДн 

(с указанием полного 

наименования и 

адреса контрагента) 

имущества Работников и 
Общества, выдача 

оборудования, необходимого 

для исполнения трудовых 
обязанностей Работниками 

•  номер телефона 
•  адрес электронной почты 

• фотографическое изображение 

•  видео с изображением субъекта. 

30.12.2001 г. №197-
ФЗ. 

Трудовой договор. 

 

3) Обеспечение контроля 

количества и качества 
выполняемой работы, 

включая проведение 

дисциплинарных процедур, 
оценку деятельности 

Работника 

Работники Персональные данные, не являющиеся 

специальными или биометрическими:  
• ФИО 

•  пол 

•  должность 
•  подразделение 

• сведения о поощрениях и дисциплинарных 

взысканиях 
•сведения о заработной плате 

•трудовой стаж в компании 

• трудовой стаж на текущей должности 
•  стаж с текущей заработной платой 

• выполнение плана 

• размер ставки 

Трудовой договор 

Достижение целей, 
предусмотренных 

законом 

Трудовые договоры, служебные 

контракты, соглашения об их 
изменении, расторжении 50/75 лет 

 

- - 

4) Содействие в получении 
образования и продвижении 

по службе, путем 

направления на 
профессиональную 

подготовку, повышение 

квалификации и 
переподготовку 

Работники Персональные данные, не являющиеся 
специальными или биометрическими:  

• ФИО 

• дата и место рождения 
•  пол 

• сведения о гражданстве 

• паспортные данные 
• адрес регистрации по месту жительства 

(пребывания) 

• должность 
•  номер телефона 

• электронная почта 

• сведения об образовании 

Трудовой договор 
Согласие работника 

50/75 лет в отношении сведений 
(ПДн), подлежащих архивному 

хранению в соответствии с 

законодательством РФ.  
•Договоры об образовании на 

обучение по дополнительным 

профессиональным программам, 
ученические договоры, договоры о 

проведении независимой оценки 

квалификации - 5 лет после 
истечения срока действия договора;  

•Списки работников, прошедших 

повышение квалификации и 
профессиональную переподготовку, 

независимую оценку квалификации - 
3 года 

•Переписка по оценке, повышению 

квалификации и профессиональной 
переподготовке работников, по 

проведению независимой оценке 

квалификации - 3 года 

Организации, 
оказывающие 

консультационные 

услуги и услуги по 
обучению работников 

- 

5)Информационное 
обеспечение трудовой 

деятельности Работника, 

деятельности Общества 
(информирование работников 

о новых работниках, кадровых 

изменениях, достижениях 
Работников), в том числе 

размещение персональных 

Работники Персональные данные, не являющиеся 
специальными или биометрическими:  

• ФИО 

•  дата рождения 
•  пол 

• должность 

•  структурное подразделение 
•  трудовой стаж в компании 

• сведения о трудовой деятельности 

• сведения об образовании 

Трудовой договора 
Согласие на 

обработку ПДн 

В течение срока действия трудового 
договора 

  



Цель обработки ПДн Категории 

субъектов ПДн 

Категории и перечень обрабатываемых ПДн Основания 

обработки ПДн 

Сроки обработки ПДн 

 

Сведения о передаче ПДн 

(с указанием полного 

наименования и адреса 

контрагента) 

Сведения о поручении 

обработки ПДн 

(с указанием полного 

наименования и 

адреса контрагента) 

данных в информационных 
ресурсах Общества 

• личные навыки и интересы 
• адрес электронной почты 

 • фотографическое изображение лица 

•  видео, на котором запечатлен Работник 

6) Ведение воинского учета Работники Персональные данные, не являющиеся 
специальными или биометрическими:  

•ФИО 
• дата и место рождения 

• пол 

• паспортные данные 
• сведения о гражданстве; 

• сведения о месте регистрации (пребывания) 

• сведения об образовании 
• сведения о семейном положении и составе 

семьи 

• сведения о водительском удостоверении 
•сведения о воинском учете и реквизиты 

документов воинского учета, занимаемая  

• занимаемая должность 
• сведения о призыве на военную службу, на 

сборы 

Федеральный закон 
«О воинской 

обязанности и 
военной службе» от 

28.03.1998 N 53-ФЗ. 

Трудовой договор. 
Согласие на 

обработку ПДн 

В течение 5 лет, начиная с 1 января 
года, следующего за годом, в котором 

было завершено их ведение. 

Военные комиссариаты - 

7) Организация 

командировок и иных 
поездок Работников (в том 

числе компенсация их 

расходов), а также 
оформление миграционных и 

выездных документов на 

выезд или въезд в 
Российскую Федерацию, 

содействие в выполнении 

иных требований 
миграционного 

законодательства, 
транспортное обслуживание 

Работники Персональные данные, не являющиеся 

специальными или биометрическими:  
•ФИО 

• дата и место рождения 

•  пол 
•  сведения о гражданстве 

• занимаемая должность 

• паспортные данные 
• адрес регистрации (пребывания) 

• адрес места жительства 

•  номер автомобиля 
• сведения о проездных документах 

• сведения о заграничных паспортах 
•  сведения о заработной плате 

• номер телефона 

• адрес электроной почты 
• миграционные карты 

Трудовой договор 

Достижение целей, 
предусмотренных 

законом 

Согласие на 
обработку ПДн 

В течение действия трудового 

договора, если иное не 
предусмотрено законом 

 

Визовые центры 

Посольства 
Центр занятости 

населения 

 

Компании, 

оказывающие услуги 
по бронированию 

билетов и гостиниц, 

оформлению виз  
• ООО «Чайна Трэвел» 

(ОГРН 1037700064710, 

адрес: 105005 
г. Москва 

ул. Бауманская, 22   

помещ. 1) 
• НП «НКЦ РЭО АТР» 

(ОГРН 1067799021861, 
адрес: 109240, г. 

Москва, наб. 

Котельническая, 17) 
• ООО «СМАРТВЭЙ» 

(ОГРН 1167746277247, 

адрес: 121205, г. 
Москва, б-р Большой 

(инновационного 

центра Сколково Тер), 
42 / стр. 1, эт. 0, цоколь 

пом 137часть РМ 27 

• АО «КОНТИНЕНТ 
ЭКСПРЕСС» (ОГРН 

1027700058715, адрес: 

119180, г. Москва, 
вн.тер.г 



Цель обработки ПДн Категории 

субъектов ПДн 

Категории и перечень обрабатываемых ПДн Основания 

обработки ПДн 

Сроки обработки ПДн 

 

Сведения о передаче ПДн 

(с указанием полного 

наименования и адреса 

контрагента) 

Сведения о поручении 

обработки ПДн 

(с указанием полного 

наименования и 

адреса контрагента) 

муниципальный округ 
Якиманка, ул Большая 

Полянка, 42 / строение 

1  , помещ. 4/1 
• ООО «ДЕМЛИНК» 

(ОГРН 5147746294933, 

адрес: 129515, г. 
Москва, вн.тер.г 

муниципальный округ 

Останкинский, ул. 
Академика Королева, 

13 / строение 1, этаж 8, 

пом./ком./оф V/26/№1 

 

8) Расчет заработной платы, 

надбавок и других выплат, 
предоставление льгот и 

пособий 

Работники Персональные данные, не являющиеся 

биометрическими:  
•ФИО 

• дата и место рождения 

• пол 
• сведения о гражданстве; 

• паспортные данные 

• адрес регистрации (пребывания) 
• занимаемая должность 

• сведения о трудовой деятельности 

• сведения о заработной плате 

• сведения о премиях и других материальных 

поощрениях 

• реквизиты банковского счета работника для 
перечисления заработной платы работника и 

иных начислений 

• сведения, послужившие основанием для 
предоставления гарантии, компенсации  

Трудовой договор, 

Достижение целей, 
предусмотренных 

законом 

50/75 лет в отношении сведений 

(ПДн), подлежащих архивному 
хранению в соответствии с 

законодательством РФ.  

 

Банковские организации 

Социальный фонд 
- 

9) Организация 

электронного 
документооборота 

Работники Персональные данные, не являющиеся 

специальными или биометрическими:  
• ФИО 

• дата и место рождения 

•  пол 
•  адрес регистрации (пребывания) 

• сведения о гражданстве 

•  паспортные данные 
•  ИНН 

•  СНИЛС 

• адрес электронной почты 
• номер телефона 

• должность 

Согласие на 

обработку ПДн 

В течение действия цифровой 

подписи  

Удостоверяющий центр 

выдачи ЭЦП 
- 

10) Установление очередности 

предоставления ежегодных 
отпусков 

Работники Персональные данные, не являющиеся 

специальными или биометрическими:  
• ФИО 

•  должность 

•  подразделение 

Трудовой договор, 

Достижение целей, 
предусмотренных 

законом 

5 лет с даты расторжения трудового 

договора 

- - 



Цель обработки ПДн Категории 

субъектов ПДн 

Категории и перечень обрабатываемых ПДн Основания 

обработки ПДн 

Сроки обработки ПДн 

 

Сведения о передаче ПДн 

(с указанием полного 

наименования и адреса 

контрагента) 

Сведения о поручении 

обработки ПДн 

(с указанием полного 

наименования и 

адреса контрагента) 

• сведения об отпусках (количество дней 
отпуска, распределение отпуска в течение года) 

•  табельный номер 

11) Организация охраны 

труда (включая проведение 
инструктажей по охране 

труда, проведение 
специальной оценки условий 

труда) 

Работники Персональные данные, не являющиеся 

специальными или биометрическими:  
• ФИО 

• дата и место рождения 
• адрес регистрации (пребывания) 

•  должность 

• подразделение 
•  СНИЛС 

Трудовой договор, 

Достижение целей, 
предусмотренных 

законом 

п. 7.3. Охрана труда Приказа 

Росархива от 20.12.2019 N 236 

Государственные органы 

по запросу 
- 

12) Изготовление визитных 

карточек 

Работники Персональные данные, не являющиеся 

специальными или биометрическими:  

• ФИО 
• должность 

• подразделение 

• номер телефона 
• адрес электронной почты 

Согласие на 

обработку ПДн 

В течение действия трудового 

договора  

Представители 

контрагентов 

 

Полиграфические 

компании 

13) Организация 

корпоративных мероприятий 

Работники Персональные данные, не являющиеся 

специальными или биометрическими:  
• ФИО 

• должность 

• достижения в компании 

Согласие на 

обработку ПДн 
Трудовой договор 

В течение действия трудового 

договора с работником 

- - 

14) Формирование кадрового 
резерва 

Работники / 
Бывшие работники 

Персональные данные, не являющиеся 
специальными или биометрическими:  

• ФИО 

• должность 
• подразделение 

• номер телефона 

• адрес электронной почты 

Согласие на 
обработку ПДн 

 

В течение 15 лет после действия 
трудового договора с работником 

- - 

15) Предоставление услуг 

мобильной связи 

(корпоративных номеров) 

 Персональные данные, не являющиеся 

специальными или биометрическими:  

• ФИО 
•дата и место рождения 

•пол 

• сведения о гражданстве, 
•  паспортные данные 

• адрес регистрации (пребывания) 

Согласие на 

обработку ПДн 

 

На срок действия договора плюс срок 

исковой давности по предоставлению 

номера, если иной срок не 
предусмотрен законом 

Мобильные операторы - 

Ведение кадрового и 

бухгалтерского учета 

Работники и 

бывшие работники, 

родственники 

работников 

Родственники работников: 

• ФИО 

•  дата рождения 

•  пол 
• степень родства 

Работники: 

Персональные данные, не являющиеся 
специальными или биометрическими:  

• ФИО 

•  дата и место рождения 
•  пол 

• данные о гражданстве 

Налоговый кодекс 

Российской 

Федерации от 31 

июля 1998 года № 
146-ФЗ. 

Трудовой кодекс 

Российской 
федерации от 

30.12.2001 г. №197-

ФЗ. 
Федеральный закон 

01.04.1996 г. №27- 

50 лет в отношении сведений (ПДн), 

подлежащих архивному хранению в 

соответствии с законодательством 

РФ. 5 лет в отношении сведений 
(ПДн), подлежащих архивному 

хранению в соответствии с 

законодательством РФ.  

Социальный фонд 

России. 

Федеральная налоговая 

служба. 
Федеральная служба 

государственной 

статистики. 
 

 



Цель обработки ПДн Категории 

субъектов ПДн 

Категории и перечень обрабатываемых ПДн Основания 

обработки ПДн 

Сроки обработки ПДн 

 

Сведения о передаче ПДн 

(с указанием полного 

наименования и адреса 

контрагента) 

Сведения о поручении 

обработки ПДн 

(с указанием полного 

наименования и 

адреса контрагента) 

• паспортные данные 
• знание иностранного языка 

• сведения об образовании 

• сведения об ученой степени, ученом звании 
• информация о наличии социальных льгот, 

гарантированных государством 

• персональная информация о наградах и 
поощрениях, содержащаяся в трудовой книжке 

• сведения о трудовой деятельности 

• адрес фактического проживания 
• номер мобильного телефона 

• сведения о воинском учете и реквизиты 

документов воинского учета 
• сведения о прохождении оценки 

• сведения о поощрениях и дисциплинарных 

взысканиях 
• сведения о повышении квалификации, 

профессиональной переподготовке 

• награды, поощрения, почетные звания 
• сведения о предоставленных отпусках 

(ежегодный, учебный, без сохранения зп, по 

уходу за ребенком и т.д.) 
• сведения о социальных льготах 

Специальные категории: 

• сведения о нетрудоспособности, 

содержащиеся в листках нетрудоспособности; 

• сведения о состоянии здоровья 

ФЗ «Об 
индивидуальном 

(персонифицированн

ом) учете в системе 
обязательного 

пенсионного 

страхования». 
Трудовой договор. 

Согласие на 

обработку ПДн 

Обеспечение соблюдения 

налогового 

законодательства 

Работники и 
бывшие работники 

 

Контрагенты – 
физические лица 

(подрядчики) 

Персональные данные, не являющиеся 
специальными или биометрическими:  

• ФИО 

• дата и место рождения 
• пол 

• данные о гражданстве 

• СНИЛС 
• ИНН 

• паспортные данные 

• адрес и дата регистрации по месту жительства 
(месту пребывания) 

• сведения о заработной плате и иных выплатах, 

сведения о социальных льготах и выплатах, 
сведения о размерах начисленных, удержанных 

и перечисленных в бюджет налогов, в том числе 

сведения о взносах во внебюджетные фонды РФ 

Налоговый кодекс 
Российской 

Федерации от 31 

июля 1998 года № 
146-ФЗ. 

 

В соответствии со сроками, 
установленными законодательством 

(5 лет после увольнения) 

• ФНС № 10 по г. Москве 
• ИФНС России по 

Центральному району 

Красноярска 
• ИФНС России по 

Фрунзенскому району 

Владивостока 
• ИФНС России по 

Сахалинской области 

• МИФНС № 11 по 
Санкт-Петербургу 

- 

Обеспечение соблюдения 

пенсионного и страхового 

законодательства 

Работники  

 

Бывшие работники 
 

Контрагенты – 

физические лица 
(подрядчики) 

Персональные данные, не являющиеся 

специальными или биометрическими:  

• ФИО 
• дата и место рождения 

• пол 

• данные о гражданстве 
• СНИЛС 

Трудовой кодекс 

Российской 

федерации от 
30.12.2001 г. №197-

ФЗ. 

Федеральный закон 
01.04.1996 г. №27- 

50/75 лет в отношении сведений 

(ПДн), подлежащих архивному 

хранению в соответствии с 
законодательством РФ. 

Социальный фонд 

России. 

Федеральная служба 
государственной 

статистики 

- 



Цель обработки ПДн Категории 

субъектов ПДн 

Категории и перечень обрабатываемых ПДн Основания 

обработки ПДн 

Сроки обработки ПДн 

 

Сведения о передаче ПДн 

(с указанием полного 

наименования и адреса 

контрагента) 

Сведения о поручении 

обработки ПДн 

(с указанием полного 

наименования и 

адреса контрагента) 

• ИНН 
• паспортные данные 

• адрес и дата регистрации по месту жительства 

(месту пребывания) 

ФЗ «Об 
индивидуальном 

(персонифицированн

ом) учете в системе 
обязательного 

пенсионного 

страхования». 
Трудовой договор. 

Согласие на 

обработку ПДн 

Предоставление 

добровольного медицинского 

страхования и страхования 

жизни 

Работники 

 

Родственники 
работников 

Персональные данные, не являющиеся 

специальными или биометрическими:  

Работники: 
• ФИО 

• дата и место рождения 

• пол 
• данные о гражданстве 

• паспортные данные 

• сведения о месте жительства или пребывания 
• номер мобильного телефона 

• электронная почта 

• сведения о состоянии здоровья 
Родственники: 

• ФИО 

• дата и место рождения 

• пол 

• данные о гражданстве 

• паспортные данные  
• реквизиты свидетельства о рождении 

Согласие на 

обработку ПДн 

В течение срока действия договора 

ДМС плюс срок исковой давности 

АО "Группа Ренессанс 

Страхование" 

- 

Обеспечение прохождения 

ознакомительной, 

преддипломной практики 

Студенты Персональные данные, не являющиеся 

специальными или биометрическими:  

• ФИО 
• дата и место рождения 

• пол 
• сведения о гражданстве 

• СНИЛС 

• ИНН  
• паспортные данные 

• сведения о месте регистарции (пребывания) 

•  сведения о месте жительства 
• сведения об образовании 

• фотографическое изображение лица 

• номер мобильного телефона 
• электронная почта 

• скан-копии документа, удостоверяющего 

личность 

Согласие на 

обработку ПДн 

В течение срока прохождения 

практики или стажировки 

  

Оформление финансовых 

документов для организации 

оплаты услуг клиентами 

Общества 

Работники Персональные данные, не являющиеся 
специальными или биометрическими:  

• ФИО 

• должность 

Согласие на 
обработку ПДн 

В течение срока действия трудового 
договора, если иное не 

предусмотрено законом, плюс срок 

исковой давности 

Контрагенты компании 
Судебные органы 

- 



Цель обработки ПДн Категории 

субъектов ПДн 

Категории и перечень обрабатываемых ПДн Основания 

обработки ПДн 

Сроки обработки ПДн 

 

Сведения о передаче ПДн 

(с указанием полного 

наименования и адреса 

контрагента) 

Сведения о поручении 

обработки ПДн 

(с указанием полного 

наименования и 

адреса контрагента) 

• ставка 
• норма часов 

Оформление доверенностей Работники 

Общества 

 
Лица, входящие в 

органы управления 
Общества и лица, 

устанавливающие 

(осуществляющие) 
контроль в 

отношении 

Общества 

Персональные данные, не являющиеся 

специальными или биометрическими:  

• ФИО 
• пол 

• сведения о гражданстве 
• паспортные данные 

 • адрес регистрации по месту жительства 

(месту пребывания) 
• должность 

Согласие на 

обработку ПДн 

В течение срока действия трудового 

договора 

Контрагенты компании 

Судебные органы  

Государственные органы 

- 

Предоставление подарков Работники / 
Родственники 

работников 

Персональные данные, не являющиеся 
специальными или биометрическими:  

• ФИО 

• Степень родства 
• дата и место рождения 

• пол 

• номер телефона 
• адрес фактического места жительства 

Согласие на 
обработку ПДн 

В течение срока действия трудового 
договора 

 • Службы доставки 
(для доставки 

подарков) 

• ООО «КСЭ» (ОГРН 
1097746371360, адрес: 

115088, г. Москва, 

вн.тер.г 
муниципальный округ 

Южнопортовый, ул. 

Шарикоподшипниковс
кая, 13 / строение 3) 

• ООО «Мэйджор 

Экспресс» (ОГРН 
1037739830644, адрес: 

143420, Московская 

обл., г. Красногорск, д 
Михалково, тер. 

Мэйджор Сити, зд. 

Складского комплекса 
/ лит 1б  , помещ. 92) 

• АО «ДХЛ 
ИНТЕРНЕШНЛ» 

(ОГРН 1027739279920, 

адрес: 127083, г. 
Москва, ул. 8 Марта, 

14) 

• ООО «Рултек» (ОГРН 
1077746182150, адрес: 

115583, г. Москва, ул. 

Елецкая, 11 / корп. 2, 
помещ. 1, Комнаты 6,7) 

• АО «ПОЧТА 

РОССИИ» (ОГРН 
1197746000000, адрес: 

125252, г. Москва, 

вн.тер.г 
муниципальный округ 



Цель обработки ПДн Категории 

субъектов ПДн 

Категории и перечень обрабатываемых ПДн Основания 

обработки ПДн 

Сроки обработки ПДн 

 

Сведения о передаче ПДн 

(с указанием полного 

наименования и адреса 

контрагента) 

Сведения о поручении 

обработки ПДн 

(с указанием полного 

наименования и 

адреса контрагента) 

Хорошевский, ул 3-я 
Песчаная, 2А) 

Заключение и исполнение 

договоров и иных сделок 

Контрагенты 

(клиенты/подрядчи

ки) – физические 
лица и ИП 

 
Уполномоченные 

представители 

контрагентов 
 

Работники 

контрагентов 
(клиентов и 

подрядчиков), с 

которым 
взаимодействуют 

работники 

общества в рамках 
своей деятельности 

 

Работники 
/Бывшие 

работники 

Персональные данные, не являющиеся 

специальными или биометрическими:  

Контрагенты: 
• ФИО 

• дата и место рождения 
• пол 

• данные о гражданстве 

• паспортные данные (вид, серия, номер 
документа, удостоверяющего личность 

гражданина РФ, наименование органа, код 

подразделения органа, выдавшего его, дата 
выдачи) 

• адрес регистрации по месту жительства 

• СНИЛС 
• ИНН 

• информация о гражданстве 

• реквизиты банковского счета 
• номер телефона 

• адрес электронной почты 

• скан-копия документы, удостоверяющего 
личность 

Представители контрагентов: 

• ФИО 

• дата и место рождения 

• пол 

• данные о гражданстве 
• паспортные данные (вид, серия, номер 

документа, удостоверяющего личность 

гражданина РФ, наименование органа, код 
подразделения органа, выдавшего его, дата 

выдачи) 

• адрес регистрации по месту жительства 
(пребывания) 

• номер телефона 

• адрес электронной почты 
Работники контрагентов: 

•Фамилия, имя, отчество;  

•контактные данные (телефон, адрес 
электронной почты) 

Работники: 

• ФИО 
• дата и место рождения 

• пол 

• данные о гражданстве 
• паспортные данные (вид, серия, номер 

документа, удостоверяющего личность 

гражданина РФ, наименование органа, код 
подразделения органа, выдавшего его, дата 

выдачи) 

Заключенные 

договор 

Согласие на 
обработку ПДн 

В течение срока действия договоров 

+ 5 лет с момента их прекращения 

• Архивные организации 

• Суды 

• Налоговые органы 
• Иные государственные 

органы 

Службы доставки  

• ООО «КСЭ» (ОГРН 

1097746371360, адрес: 
115088, г. Москва, 

вн.тер.г 
муниципальный округ 

Южнопортовый, ул. 

Шарикоподшипниковс
кая, 13 / строение 3) 

• ООО «Мэйджор 

Экспресс» (ОГРН 
1037739830644, адрес: 

143420, Московская 

обл., г. Красногорск, д 
Михалково, тер. 

Мэйджор Сити, зд. 

Складского комплекса 
/ лит 1б  , помещ. 92) 

• АО «ДХЛ 

ИНТЕРНЕШНЛ» 
(ОГРН 1027739279920, 

адрес: 127083, г. 

Москва, ул. 8 Марта, 

14) 

• ООО «Рултек» (ОГРН 

1077746182150, адрес: 
115583, г. Москва, ул. 

Елецкая, 11 / корп. 2, 

помещ. 1, Комнаты 6,7) 
• АО «ПОЧТА 

РОССИИ» (ОГРН 

1197746000000, адрес: 
125252, г. Москва, 

вн.тер.г 

муниципальный округ 
Хорошевский, ул 3-я 

Песчаная, 2А) 



Цель обработки ПДн Категории 

субъектов ПДн 

Категории и перечень обрабатываемых ПДн Основания 

обработки ПДн 

Сроки обработки ПДн 

 

Сведения о передаче ПДн 

(с указанием полного 

наименования и адреса 

контрагента) 

Сведения о поручении 

обработки ПДн 

(с указанием полного 

наименования и 

адреса контрагента) 

• адрес регистрации по месту жительства 
(пребывания) 

• СНИЛС 

• ИНН 
• номер телефона 

• адрес электронной почты 

Организация пропускного 

режима на территории 

помещений, выдача 

пропусков 

Посетители офиса 
(в том числе 

работников) 

 
 

Персональные данные, не являющиеся 
специальными или биометрическими: 

Посетители офиса:  

• ФИО 
•  наименование образовательного учреждения 

• наименование компании  

• должность 
• паспортные данные (если необходимо) 

• номера удостоверений (если необходимо) 

Работники: 
• ФИО 

• должность 

•фотография 

Трудовой договор 
Легитимный интерес 

оператора  

 

Бумажный журнал хранится в 
течение одной недели с даты 

проведения мероприятия и 

уничтожается с посредством 
шредера. 

 

Информация в excel хранится в 
течение 2 (двух) лет и уничтожается 

вручную специалистом отдела 

маркетинга. 
 

Карты пропуска хранятся в течение 

срока действия трудовых договоров 

- - 

Использование сайта Пользователи 
сайта 

     

1) Подписка на рассылки, 

доступ к информационно-

аналитическим материалам 

Персональные данные, не являющиеся 

специальными или биометрическими: 

• фамилия, имя 
• адрес электронной почты (e-mail); 

• занимаемая должность; 

• название организации, в которой работает 
Пользователь (если применимо); 

• пол (но мы его сами проставляем, не просим 

заполнить) 
• Интересы / темы 

• Отрасль компании (сами заполняем) 

• страница-источник подписки или регистрации 
на мероприятие 

(история запросов и просмотров на Сайте и его 

сервисах (для посетителей Сайтов) (вернее 
сказать: обезличенные ЯндексМетрикой данные 

общие, персонально только фиксируется 

страница-источник подписки или регистрации 
на мероприятие) 

Согласие на 

обработку ПДн 

В течение действия подписки АО «Интернет Проекты»  

(Сервис рассылок 

Sendsay) передача 

- 

2) предоставление 

Пользователям консультаций 
по вопросам, касающимся 

оказываемых услуг и 

предоставление иной 
справочной информации. 

Персональные данные, не являющиеся 

специальными или биометрическими: 
• фамилия, имя, отчество; 

• номер мобильного телефона; 

• адрес электронной почты; 
• название организации, в которой работает 

Пользователь (если применимо); 

• занимаемая должность; 
• вопрос, обстоятельства дела 

Согласие на 

обработку ПДн 

30 дней с даты получения ПДн   

3) регистрации Пользователя 

на мероприятия Оператора, 

Персональные данные, не являющиеся 

специальными или биометрическими: 

Согласие на 

обработку ПДн 

3 года с даты последнего участия в 

мероприятии / вебинаре или 

- ООО «Вебинар» 

(Webinar.ru) 



Цель обработки ПДн Категории 

субъектов ПДн 

Категории и перечень обрабатываемых ПДн Основания 

обработки ПДн 

Сроки обработки ПДн 

 

Сведения о передаче ПДн 

(с указанием полного 

наименования и адреса 

контрагента) 

Сведения о поручении 

обработки ПДн 

(с указанием полного 

наименования и 

адреса контрагента) 

предоставление участникам 
мероприятий материалов к 

проводимым мероприятиям, а 

также по результатам 
проведенных мероприятий 

• фамилия, имя, отчество; 
• пол; (сами ставим) 

• страна, город; (если применимо); 

• номер мобильного телефона;  
• адрес электронной почты (e-mail);  

• название организации, в которой работает 

Пользователь (если применимо); 
• занимаемая должность; 

• почтовый адрес; 

• юридический адрес; 
• страница-источник подписки или регистрации 

на мероприяти 

(история запросов и просмотров на Сайте и его 
сервисах (для посетителей Сайтов); (вернее 

сказать: обезличенные ЯндексМетрикой данные 

общие, персонально только фиксируется 
страница-источник подписки или регистрации 

на мероприятие) 

• профессиональные интересы; (при желании) 
• фото и видео с мероприятий, проводимых 

«Пепеляев Групп»; (если применимо); 

обращения Пользователя  сайта к 
Обществу по вопросу проводимых 

или проведенных мероприятий 

4) Сбор обратной связи о 
качестве услуг, 

мероприятий, проведение 

опросов 

Персональные данные, не являющиеся 
специальными или биометрическими: 

• фамилия, имя, отчество; 

• адрес электронной почты (e-mail);  

• название организации, в которой работает 

Пользователь (если применимо); 

• занимаемая должность; 

Согласие на 
обработку ПДн 

3 года с даты последнего посещения 
Пользователем сайта 

- - 

5) Заказ обратного звонка для 
установления контакта 

Пользователя с Пепеляев 

Групп и обеспечения 
коммуникации Пользователя с 

Обществом / Предоставление 
пользователям консультаций 

по вопросам, касающимся 

оказываемых работ и услуг и 
предоставление справочной 

информации 

Персональные данные, не являющиеся 
специальными или биометрическими: 

• фамилия, имя, отчество; 

• номер мобильного телефона; 
• адрес электронной почты; 

• занимаемая должность; 
• название организации, в которой работает 

Пользователь (если применимо) 

Согласие на 
обработку ПДн 

3 года с даты с даты заполнения 
формы на запрос. 

  

6) Анализ статистики по 

посещаемости сайта, 
обеспечение работы и 

безопасности Сайта, для 

повышения качества 
обслуживания и обеспечения 

максимального удобства и 

комфорта Пользователей при 
использовании Сайта 

Персональные данные, не являющиеся 

специальными или биометрическими: 
• IP адрес, тип браузера и устройства, с 

которого выполняется вход на Сайт;  

• операционная система и данные об Интернет 
провайдере;  

• информация о стране, из которой выполняется 

вход;  
• дата и время посещения Сайта, а также 

возможное количество совершенных кликов 

Пользователем. 

Согласие на 

обработку ПДн 

Постоянные файлы cookie хранятся в 

браузере и остаются актуальными до 
истечения установленного срока их 

действия (если до того момента не 

будут удалены Пользователем). 
Действие сеансовых файлов cookie 

истекает по завершении сеанса связи 

Пользователя после закрытия веб-
браузера. 

ООО «Яндекс.Облако» 

(ОГРН 1187746678580; 
адрес: 119021, город 

Москва, ул. Льва 

Толстого, 16, помещ. 
528) 

- 



Цель обработки ПДн Категории 

субъектов ПДн 

Категории и перечень обрабатываемых ПДн Основания 

обработки ПДн 

Сроки обработки ПДн 

 

Сведения о передаче ПДн 

(с указанием полного 

наименования и адреса 

контрагента) 

Сведения о поручении 

обработки ПДн 

(с указанием полного 

наименования и 

адреса контрагента) 

•Технические данные об устройстве 
Пользователя, его активности и цифровой 

отпечаток (token, browser features, referer, 

timezone и т.д.) 

Продвижение услуг на 

рынке 

Клиенты 
 

Родственники 
клиентов 

Персональные данные, не являющиеся 
специальными или биометрическими:  

Клиенты: 
• ФИО 

• дата рождения 

•  пол 
• страна, город 

• мобильный телефон 

•  адрес электронной почты 
• название компания 

• полная должность 

• данные организации (адрес, контактный 
телефон) 

• почтовый адрес 

• номера автомобиля 
• фото и видео с мероприятий 

•  личные истории в рамках специальных 

проектов 
• история участия в мероприятиях, запросов, 

отзывов, взаимодействия с рассылками 

• профессиональные интересы 

Родственники клиентов: 

ФИО, пол, телефон, E-mail адрес, кем 

приходится клиенту, номер автомобиля, фото, 
видео, история участия в мероприятиях 

Согласие на 
обработку ПДн 

Персональные данные в ИСПДн 
хранятся до достижения цели 

обработки персональных данные, 
если иное не предусмотрено 

договором или согласием субъекта. 

 
 

 - 

Участие в закупочных 

процедурах, преследующих 

цель заключения и 

исполнения гражданско-

правовых договоров с 

контрагентами Общества / 

Прохождение процедуры 

проверки контрагентов, 

проводимой контрагентами  

Общества, в целях 

заключения и исполнения 

гражданско-правовых 

договоров с Обществом 

Работники 

 

Лица, входящие в 
органы управления 

Общества и лица, 
устанавливающие 

(осуществляющие) 

контроль в 
отношении 

Общества 

Персональные данные, не являющиеся 

специальными или биометрическими:  

• ФИО 
•дата и место рождения 

•пол 
•сведения о гражданстве 

•паспортные данные 

•адрес регистрации по месту жительства 
(пребывания) 

• СНИЛС 

• ИНН 
• сведения о близких родственниках (ФИО) 

•адрес электронной почты 

• сведения из трудовых книжек и дипломов 
•сведения из маркетингового резюме 

• ставка 

• норма часов 
• фотографическое изображение лица 

• копии следующих документов: страниц 

документа, удостоверяющего личность, 
содержащие фамилию, имя, отчество, дату 

Согласие на 

обработку ПДн 

В течение срока действия трудового 

договора, если иное не 

предусмотрено законом 

Контрагенты Общества - 



Цель обработки ПДн Категории 

субъектов ПДн 

Категории и перечень обрабатываемых ПДн Основания 

обработки ПДн 

Сроки обработки ПДн 

 

Сведения о передаче ПДн 

(с указанием полного 

наименования и адреса 

контрагента) 

Сведения о поручении 

обработки ПДн 

(с указанием полного 

наименования и 

адреса контрагента) 

рождения, адрес регистрации, СНИЛС, ИНН, 
диплома. 

Осуществление и 

выполнение возложенных 

законодательством РФ и 

международными 

договорами РФ на оператора 

функций, полномочий и 

обязанностей в отношении 

лиц, входящих в органы 

управления и лиц, 

устанавливающих 

(осуществляющих) контроль 

в отношении компании. 

Лица, входящие в 

органы управления 

и лица, 
устанавливающие 

(осуществляющие) 
контроль в 

отношении 

компании 

Персональные данные, не являющиеся 

специальными или биометрическими:  

• ФИО 
• дата и место рождения 

• сведения о гражданстве 
• паспортные данные 

• адрес места регистрации (пребывания) 

• номер телефона 
• адрес электронной почты 

• СНИЛС 

• ИНН 
• контактная информация (телефон, e-mail) 

• сведения об участии в структуре 

собственности и/или организационной 
структуре Общества, а также копии страниц 

документа, удостоверяющего личность, 

содержащие фамилию, имя, отчество, дату 
рождения, адрес регистрации 

Для достижения 

целей, 

предусмотренных 
международным 

договором 
Российской 

Федерации или 

законом, для 
осуществления и 

выполнения 

возложенных 
законодательством 

Российской 

Федерации на 
оператора функций, 

полномочий и 

обязанностей 

Учредительные документы, Решения 

в соответствии со сроками, 

установленными законодательством  
Договоры хранятся в течение срока 

действия, а также по истечении срока 
исковой давности. 

 

 

• Государственные 

органы 

• Нотариус 
• Контрагенты по запросу 

 
Данные могут 

передаваться 

контрагентам при 
прохождении процедуры 

"Проверка контрагента", 

в рамках участия в 
тендерах 

- 

 

 


